慈濟科技大學留職停薪申請書
 申請日期：    年    月    日

	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	到職日
	     年    月    日
	申請期間
	自    年    月    日至    年    月    日止   

	申
請
事
由
	

	
	註：1.因病者請附診斷書

    2.因育嬰者請附子女戶口名簿影本及配偶就業之證明文件

3.其他因素者有證明請附上

	續、退保

簽認欄
	公教人員保險
	勞工保險
	全民健康保險

	
	□退 保   □續 保
	□退 保   □續 保
	□退 保 □續 保(育嬰適用)

	
	上列保險選擇退保項目，請由申請人簽認，退保期間保險權益損失，概由申請人自負全責。
	簽認：

	申    請    人
	人    事    室
	主  任  秘  書

	
	
	

	單  位  主  管
	會    計    室
	校          長

	
	
	


注意事項：
1.申請留職停薪者，公教人員保險、勞工保險，得由申請人選擇是否繼續加保；續保時保費須由申請人全額負擔；另留職停薪期間保費均須預繳。
2.申請留職停薪者，全民健康保險一律轉出；僅育嬰留職停薪可選擇續保，但保費須由申請人全額負擔。若出國超過六個月以上者，須辦理全民健康保險停保。
3.留職停薪超過一個月，組長級（含）以上人員，應另依移交規定辦理。

4.留職停薪人員應於留職停薪期滿前二十日內，向人事室申請復職。
