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慈 濟 科 技 大 學 

分層負責明細表 

承辦單位：秘書室校務研究組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項    目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一

、 

校

務

發

展

計

畫 

1. 召開校務發展委員會。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

2. 中長程計劃之擬定與修正。 核定 審核 審核 擬辦   

3. 配合校務發展計劃，修訂年度

工作項目。 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

4. 校務發展計劃之執行追蹤。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

二
、
計
劃
管
制
及
特
定
管
制

 

1. 上級機關、校長交辦或會議重

要決議案之管制追蹤。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

2. 列管項目執行進度追蹤報表之  

填報與呈核。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

3. 列管項目業務績效表之填報與  

呈核。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

三
、
專
案
推
動
與
運
作

 

1. 校務專案議題發展 
核定 審核 審核 擬辦   

2. 專案資料蒐集與整理 
 核定 審核 審核 擬辦  

3. 專案報告分享 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

  


