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分層負責明細表 

 

承辦單位：總務處營繕組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項 目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一

、營

建

工

程 

工程預算之編列。 核定 審核 審核 擬辦   

校舍裝修規劃。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

工程招標與(委託)設計。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

工程承攬書製作及簽訂 核定 審核 審核 審核 擬辦  

工程之施工、監督與驗收。   審核 審核 擬辦  

工程保固。   審核 審核 擬辦  

二

、水 

電

木

工

修 

繕 

與

維

護 

修繕預算之編列。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

修繕案申請之管理、派案。   核定 審核 擬辦  

修繕案之勘查施作與監督。   核定 審核 擬辦  

修繕案之驗收與結案。   核定 審核 擬辦  

公共設備與機械之檢測與維護、

保養。 
  核定 審核 擬辦  

公共設備例行性年度保養   核定 審核 擬辦  

 


