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承辦單位：學務處課外活動組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項 目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一 

、 

章

則

計

畫 

1.慈濟技術學院導師制實施辦法 核定 審核 審核 審核 擬辦  

2.慈濟技術學院導師評量辦法  核定 審核 審核 審核 擬辦  

3.慈濟技術學院導師評量委員會

設置辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

4.慈濟技術學院學生會組織章程 核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.慈濟技術學院學生會暨社團財

產移交辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

6.慈濟技術學院學生自治團體設

置及輔導辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

7.慈濟技術學院學生自治團體評

鑑實施辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

8.慈濟技術學院學生活動經費補

助原則  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

9.慈濟技術學院學生社團張貼公

告、海報須知  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

10.慈濟技術學院學生社團活動

空間管理辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

11.慈濟技術學院學生會輔導辦

法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

12.慈濟技術學院學生會選舉罷

免法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

13.慈濟技術學院學生會會費收

費、退費、使用暨管理辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

14.慈濟技術學院學生社團出版

刊物稿件及印刷品輔導辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

15.慈濟技術學院校刊簡則  核定 審核 審核 審核 擬辦  

16.慈濟技術學院校刊編審委員

會設置辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

17.慈濟技術學院校刊出版辦法  核定 審核 審核 審核 擬辦  

18.慈濟技術學院弱勢學生助學

計畫實施作業要點  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

19.慈濟技術學院學生獎助學金

審查委員會組織規程  
核定 審核 審核 審核 擬辦  



20.慈濟技術學院清寒學生助學

金發給辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

21.慈濟技術學院急難助學金發

給辦法   
核定 審核 審核 審核 擬辦  

22.慈濟技術學院績優學生獎學

金發給辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

23.慈濟技術學院陳林金鶯清寒

獎助學金申請辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

24.慈濟技術學院國際學生獎助

學金發給辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

25.慈濟技術學院研究生獎助學

金辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

26.慈濟技術學院學生社團績優

幹部獎學金發給辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

27.慈濟技術學院學生參加校外

競賽獎勵實施辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

28.慈濟技術學院學生課外活動

通則  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

29.慈濟技術學院校外學生活動

安全輔導辦法   
核定 審核 審核 審核 擬辦  

30.慈濟技術學院各項競賽活動

頒發獎金(品)原則  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

31.慈濟技術學院推動學生志願

服務及績優表揚辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

32.慈濟技術學院優秀學生遴選

辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

33.慈濟技術學院勞作教育與服

務學習課程施行辦法  
核定 審核 審核 審核 擬辦  

二 

、 

課

外

活

動

業

務 

1.學生社團之創社 核定 審核 審核 審核 擬辦  

2.學生社團之休社   核定 審核 擬辦  

3.學生活動經費申請與補助  核定 審核 審核 擬辦  

4.社團指導老師費之申請 核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.學生社團出版刊物之輔導 核定 審核 審核 審核 擬辦  

6.社團器材之借用與維護    核定 擬辦  

7.審查學生社團活動之計畫及活

動成果報告書 
  核定 審核 擬辦  

8.學生會及議會之相關業務指導   核定 審核 擬辦  

9.學生社團活動場地之管理    核定 擬辦  

10.學生寒暑期營隊活動之輔導   核定 審核 擬辦  

11.學生班級旅遊活動之輔導   核定 審核 擬辦  

12.畢業生聯誼會之相關業務指

導 
  核定 審核 擬辦  



13.審查績優社團幹部獎學金   核定 審核 擬辦  

14.協助學輔經費之統整   核定 審核 擬辦  

15.協辦學務工作發展計劃及實

施進度 
  核定 審核 擬辦  

16.社團器材設備之增購   核定 審核 擬辦  

17.學生社團活動護照之認證    核定 擬辦  

18.辦理學生社團評鑑工作    核定 擬辦  

19.定期召開社團負責人會議    核定 擬辦  

20.定期召開各性質社團座談會    核定 擬辦  

21.定期召開社團指導老師座談

會 
   核定 擬辦  

三

、 

助

學

業

務 

1.各類學雜費減免作業 核定 審核 審核 擬辦 擬辦  

2.弱勢助學計畫相關作業 核定 核定 核定 審核 擬辦  

3.就學貸款申請與核發作業 核定 審核 審核 擬辦 擬辦  

4.辦理校內外各項獎助學金之申

請與核發作業 
核定 審核 審核 擬辦 擬辦  

5.辦理教育部各類補助之申報 核定 核定 核定 審核 擬辦  

6.定期召開獎助學金審查委員會

議 
核定 核定 核定 審核 擬辦  

四

、 

導

師

相

關

業

務 

1.統整週三班週會活動行事曆   核定 審核 擬辦  

2.定期召開導師會議與優良導師

經驗分享會 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

3.導師費之申請 核定 審核 審核 審核 擬辦  

4.辦理導師評量與優良導師之遴

選作業 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.班級導師名單之統整 核定 審核 審核 審核 擬辦  

五

、 

慶

典

活

動

業

務 

1.學生畢業典禮計劃之擬訂 核定 審核 審核 擬辦 擬辦  

2.辦理校慶及相關活動 核定 審核 審核 擬辦 擬辦  

四

、 

推

薦

褒

1.辦理績優志工之遴選   核定 擬辦 擬辦  

2.辦理優秀學生之遴選 核定 擬辦 擬辦 擬辦 擬辦  



揚

業

務 

3.推薦學生代表出席青年節表揚

大會及其他相關表揚大會 
核定 審核 審核 擬辦 擬辦  

五

、 

其

他 

1.協辦校刊編審工作。 核定 審核 審核 擬辦 擬辦 

由校

刊社

編審 

2.辦理有關教育部指定之各種專

案業務 
核定 審核 審核 擬辦 擬辦  

3.學生志工服務時數之認證與系

統維護 
  核定 審核 擬辦  

4.協助辦理勞作教育課程   核定 審核 擬辦  

5.其他有關課外活動及臨時交辦

事項 
   核定 擬辦  

>


