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分層負責明細表 

 

承辦單位：進修推廣部推廣教育組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項 目 校長 
主任 

秘書 
主任 組長 承辦人 

推

廣

教

育

業

務 

1.辦理推廣教育學分班之招生、

宣傳及執行 
  核定 審核 擬辦  

2.辦理推廣教育非學分班之招

生、宣傳及執行 
  核定 審核 擬辦  

3.辦理推廣教育學分班隨班附

讀。 
  核定 審核 擬辦  

4.辦理推廣教育班經費核銷事

宜。 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.召開推廣教育審查小組會議。 核定 審核 審核 審核 擬辦  

6.線上填報大專校院推廣教育課

程資訊入口網—開班情形 
  核定 審核 擬辦  

7.開班情形報部備查 核定 審核 審核 審核 擬辦  

8. 辦理教育部專案補助計畫 核定 審核 審核 審核 擬辦  

9.其他有關推廣教育業務及臨時

交辦事項。 
  核定 審核 擬辦  

 


