
慈 濟 科 技 大 學 

分層負責明細表 

 

承辦單位：人文室  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一

、 

人

文

活

動 

1.各界來訪貴賓之接待，司導及

簡報聯絡。 
  核定 審核 擬辦  

2.配合志業中心宗教處，協辦各

項活動。 
  核定 審核 擬辦  

3.安排師生各型「精舍尋根之旅」

心靈活動。 
  核定 審核 擬辦  

4.協辦校慶典禮活動。   核定 審核 擬辦  

5.辦理教職員工人文研習活動。   核定 審核 擬辦  

6.辦理學生志工服務活動。   核定 審核 擬辦  

7.辦理基金會一般獎助生、二技

獎助生事項。 
 核定 審核 審核 擬辦  

8.協助辦理各項與慈濟志業體聯

絡之大型活動。 
核定 審核 審核 擬辦   

二 

、 

慈

誠

懿

德

活

動 

1.慈誠懿德會校內各項活動之配

合與安排。 
  核定 審核 擬辦  

2.配合學生特質舉辦慈濟文化活

動。 
  核定 審核 擬辦  

3.設計、策動導師與慈誠懿德聚

會，協談學生動態。 
  核定 審核 擬辦  

4.慈誠懿德日之設置與慈誠懿德

室之開放、維護。 
   核定 擬辦  

 
 

 


