
慈 濟 科 技 大 學 

分層負責明細表 

 

承辦單位：學務處衛生保健組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項 目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一

、健

康

管

理 

1. 家醫科門診醫療業務(校醫聯

繫、醫師鐘點結算、門診病歷電

腦登錄) 

核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

2. 學生健康檢查合作備忘錄 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

3. 體檢資料之建檔。   核定 審核 擬辦 護理師 

4. 特殊疾病追蹤及衛生教育。   核定 審核 擬辦 護理師 

5. B型肝炎防治相關業務   核定 審核 擬辦 護理師 

6. 校園傳染病處理流程 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

二

、衛

生

環

境

管

理 

1.水質檢測。   核定 審核 擬辦 護理師 

2.噪音檢測。   核定 審核 擬辦 護理師 

3.照明度檢測。   核定 審核 擬辦 護理師 

4.餐飲衛生檢查。 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

5.福利社衛生檢查 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

6.班級整潔及資源回收競賽活動 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

三

、保

險

事

宜 

1.學生團體保險投保作業。(含造

冊、簽約及教育部訓委會資

料、休退學生加退保資料) 
核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

2.傷病團體保險理賠之申請。    核定 擬辦 護理師 

3.校外實習意外保險理賠之申

請。 
   核定 擬辦 護理師 

四

、衛

生

行

政 

1.年度工作重點計畫 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

2.學校衛生委員會 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

3.健康中心服務月報表   核定 審核 擬辦 護理師 

4.衛生保健經費籌措 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 



五

、健

康

促

進

1. 衛生保健活動 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

2. 急救訓練 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

3. 環保教育活動 核定 審核 審核 審核 擬辦 護理師 

 
 
 


