
慈 濟 科 技 大  學 
分層負責明細表 

承辦單位：教務處招生組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項 目 校長 主任 
秘書 

一級 
主管 

二級 
主管 承辦人 

一

、 
招

生

名

額 

1.五專部護理科各管道招生名額

之擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 報部

核定 

2.二技部護理系各管道招生名額

之擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 報部

核定 

3.四技部各系各管道招生名額之

擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 報部

核定 

4.研究所碩士班招生名額之擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 報部

核定 
二

、 
招

生

考

試 

1.五專部各類招生簡章之擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 提交

招生

委員

會審

定 

2.二技部各類招生簡章之擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 
3.四技部各類招生簡章之擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 
4.研究所碩士班各類招生簡章之

擬定 核定 審核 審核 審核 擬辦 

5.以上各類招生考試試務之規劃   核定 審核 擬辦  

三

、 
招

生

業

務 

1.各級學校招生宣導相關業務   核定 審核 擬辦  
2.學校中英文簡介、海報、文宣編

印相關業務 核定 審核 審核 審核 擬辦  

3.各類招生經費及考試預算之編

列 核定 審核 審核 審核 擬辦  

4.赴國外招收海外學生行程之規

劃 核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.其他有關招生業務及上級交辦

事項 視工作情況而定  

四

、 
其

他 

1.統一入學測驗考試試務之規劃

及辦理 核定 審核 審核 審核 擬辦  

2.各項計畫辦理(教育部補助技職

校院建立策略聯盟計畫、北區

教學資源中心計畫、教學卓越

計畫) 

核定 審核 審核 審核 擬辦  

 


