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分層負責明細表 

 

承辦單位：教資中心教學專業組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項 目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一

、 

教

師

知

能 

1.辦理教師專業知能成長研習、

座談及工作坊 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

2.教學績優教師推薦及遴選作業 核定 審核 審核 審核 擬辦  

3.教師改善教學及製作教具獎勵

作業 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

4.推廣遠距教學與課程、數位多

媒體教材製作與應用 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.提供新進教師養成與輔導機制   核定 審核 擬辦  

6.研擬修訂教師教學相關辦法 核定 審核 審核 審核 擬辦  

7.規劃本校提升教學品質之策

略，發展教學成效評量制度 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

8.辦理數位教學及資訊應用提升

研習活動 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

9.推廣遠距教學與課程、數位多

媒體教材製作與應用 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

10.教師專業社群成立作業 核定 審核 審核 審核 擬辦  

11.教師提昇教學與課程品質獎

勵 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

二

、 

教

學

助

理

／

教

學

評

量 

1.教學助理培訓及考核   核定 審核 擬辦 

 

2.教學助理申請及工讀奬助作業    核定 擬辦 

3.優良教學助理遴選作業   核定 審核 擬辦 

4.辦理學生學習評量暨教師教學

評量輔導作業（每學期） 
核定 審核 審核 審核 擬辦 

5.學生學習歷程檔案（student 

e-Portfolio）推廣與應用 
核定 審核 審核 審核 擬辦 

6.網路教學平台(e-learning)推

廣與運用 

  核定 審核 擬辦  

三

、 

1.協助推動教學卓越計畫之申請

與執行 
核定 審核 審核 審核 擬辦 

報部

核定 



專

案

／

其

它 

2.推動教補款教學改善業務 核定 審核 審核 審核 擬辦 
報部

核定 

3.協助北區教學資源中心計畫之

申請與管考 
核定 審核 審核 審核 擬辦 

報部

核定 

4.規劃教學專業組業務電腦化作

業 
  核定 審核 擬辦  

5.數位化教學資源平台管理與維

護 
  核定 審核 擬辦  

6.其他有關業務及上級交辦事項 視工作情況而定  

 

承辦單位：教資中心執行管考組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一

、 

專

案

／

其

它 

1.教學卓越計畫之申請與執行 核定 審核 審核 審核 擬辦 
報部

核定 

2.北區教學資源中心計畫之申請

與管考 
核定 審核 審核 審核 擬辦 

報部

核定 

3.教卓計畫彈性薪資之執行及管

考 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

4.專案各項活動計畫書及經費申

請 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.定期報部經費執行情形 核定 審核 審核 審核 擬辦 
報部

核定 

6.定期報部績效管考表單   審核 審核 擬辦  

7.教育部不定期來文資料提供 核定 審核 審核 審核 擬辦 
報部

核定 

8.規劃執行管考組業務電腦化作

業 
  核定 審核 擬辦  

9.數位化教學資源平台管理與維

護 
  核定 審核 擬辦  

10.其他有關業務及上級交辦事

項 
視工作情況而定  

 

 


