
慈 濟 科  技  大  學 

分層負責明細表 

承辦單位：教務處出版組  

業 務 項 目 
權  責  劃  分 

備註 
第一層 第二層 第三層 第四層 第五層 

項 目 校長 
主任 

秘書 

一級 

主管 

二級 

主管 
承辦人 

一

、 

編

輯

出

版

品 

1.出版學報   審核 審核 擬辦 

經出版

品編審

委員會

編審 

2.出版校訊    審核 擬辦  

3.學生手冊之修訂    審核 擬辦 

已電子

化，無

紙本印

刷 

4.出版學校簡介 核定 審核 審核 審核 擬辦  

5.出版學校招生文宣 核定 審核 審核 審核 擬辦  

6.出版學校概況    審核 擬辦 

已電子

化，無

紙本印

刷 
二、

印製

學生

試卷 

1. 學生期中、期末考卷之繕印     逕行辦理  

三、

整理

保管

出版

品 

1.本校出版品之整理與保管     逕行辦理  

四、

校內

獎勵

申請 

1.教師出版補助暨獎勵申請 核定 審核 審核 審核 擬辦  

2.學生參與校外專題製作競賽獎

勵申請 
核定 審核 審核 審核 擬辦  

五、

各類

工作

費核

銷 

1.校訊稿費核銷     審核 擬辦  

2.學報審查費核銷     審核 擬辦  

3.教師出版補助暨獎勵申請案校

外學者審查費核銷 
   審核 擬辦  

六、

其他

事項 

1. 教科書及特殊叢書出版事宜 核定 審核 審核 審核 擬辦 

特刊成立

特刊編輯

群組，由

各單位主

管委派專

人參加 

2.教務處發文歸檔     逕行辦理  

 


